PHE项目职业技能子项目
培训课程管理办法

为了保证各个培训课程顺利进行，严格要求学员，特制定本管理办法。各位学员必须严格执行，违反者按照相关条例进行惩罚。

学员要求

1、 必须通过学校认定的A、B、C三档的贫困学生，其中经济特别困难者（C档）优先享受免费培训课程。

2、 学员在培训期间，要求衣着得体，男生不得穿拖鞋、吹口哨、穿背心；女生不能穿吊带，衣服穿着不能太过夸张。

3、 学员应该具有良好的学习态度，努力为培训课程营造良好的学习氛围。

4、 学员应严格遵守《PHE项目职业技能子项目培训课程管理办法》的各项规定。并监督其他学员遵守此制度。

5、 学员应该努力配合教师的教学工作，达到教学的最优化。

6、 学员中有志愿活动记录者优先享受职业技能子项目策划的任何活动。
7、 内江师范学院PHE项目所有成员优先享受职业技能子项目举办的任何活动。

请假制度

1、 学员应按时参加培训，如因事不能参加者，应填《PHE项目职业技能子项目培训课程请假条》并报交职业技能子项目主管或副主管签字，开课前一个工作日与职业技能子项目联系，得到允许后方可请假。因特殊情况不能在一个工作日前请假者，向职业技能子项目主管申明情况，事后及时补办请假手续交于职业技能子项目。

2、 学员迟到、早退、课程进行中因事临时离开或累计缺勤时间达半小时以上，即应办理请假手续。自成员培训之日起，所有培训成员凡遇公务或私事与上课时间发生冲突者，一律需办理培训请假手续，凡违反规定的人员，以旷课论处。

3、 职业技能子项目在每日课程结束后一个工作日内向旷课成员发出旷课通知单。

4、 无故旷课超过三次，态度恶劣者将永远不能参加职业技能子项目举办的任何一个免费培训课程。

课堂纪律规定：
1、上课期间，学员应认真听讲，积极配合教师的教学工作。上课时不得随便讲话，吃零食，逛淘宝，私自走动等，自觉维护良好的课堂纪律，营造良好的学习氛围。扰乱课堂纪律者，视情节严重程度予以警告或是取消培训资格处分。

2、坚持一人一机的原则，以达到良好的教学效果。爱护教室的教学设施，不得损坏，否则按原价两倍予以赔偿。

3、爱护教室的清洁卫生，离开时带走身边的垃圾。

4、参加培训人员应提前10分钟到达培训地点，并签到；晚到15分钟的，为迟到；迟到和早退均为旷课处理。 
5、参加培训人员应自备学习工具，如笔、笔记本等，并认真作好学习笔记。培训期间应保持教室内安静，关闭通讯工具。

培训签到记录

1、成员参加培训必须在成员培训签到表上亲自签到以示出勤，上课成员严禁代签，一经发现，代签成员与被代签成员均按旷课论处。

2、培训结束后由PHE项目办公室相关人员将《成员培训签到及效果记录表》归入PHE档案中保存。

奖惩制度

1、 在培训课程中成绩优异者将优先享受PHE相关免费培训课程。

2、 在培训课程中恶意破坏课程培训秩序，态度恶劣者，职业技能子项目将做相关记录。在以后的培训课程中将不再考虑该学员进入相关培训课程。

注：该条例解释权归PHE项目职业技能子项目，以上条例可以根据实际情况进行更改，一经确定任何人必须严格遵守执行。
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